HÜLYA OĞUZ  ANAOKULU HİZMET STANDARTLARI
	S.N
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	SÜRESİ



	1
	a)Okul Öncesi Eğitim Kurumlarında Öğrenci Kayıtları
	*Başvuru Formu
	Çalışma takviminde belirlenen süreler

	
	
	* 6 adet Fotoğraf
	

	
	
	*Aşı Kartı fotokopisi
	

	
	
	*Nüfus Cüzdanı fotokopisi
	

	
	1-Aday Kayıtlar
	
	Çalışma takviminde belirlenen süreler

	
	2-Seçici Komisyon Çalışmaları
	
	

	
	3-Kesin Kayıtlar
	
	

	
	1-Aday Kayıtlar
	
	

	2
	Özel Eğitim Gerektiren Öğrencilerin Kayıt-Kabulü
	Engelini tanılayan sağlık kurul raporu ve diğer kayıt belgeleri
	Çalışma takviminde belirlenen süreler

	3
	Özel Eğitime Muhtaç Öğrencilerin Yönlendirilmesi
	Rehberlik Servisi Raporları
	1-3 GÜN

	4
	Öğrenci Belgesi
	Veli Dilekçesi
	1-3 GÜN

	5
	Ayrılma –Nakil  
	Veli Dilekçesi
	1-3 GÜN

	6
	İzinler
	Personel Dilekçesi
	1 SAAT

	7
	Sağlık İzinleri
	Hekim Onaylı İş Göremezlik Belgesi
	1 SAAT

	8
	Doğum İzinleri
	1.Dilekçe

2.Doğum Öncesi Raporu
3.Doğum Sonrası Raporu
4.Doğum Raporu
	1 Gün

	9
	Doğum Sonrası Aylıksız İzinler
	1.Dilekçe

2.Doğum Sonrası İzin Onayı
	1 Gün

	10
	Sağlık Raporları (Heyet)İzne Çevirme
	1.Dilekçe

2.Hekim Raporu(Heyet)
3.MEBBİS'e İşlenmiş İzin Formu
	1 Gün

	11
	Pasaport İşlemleri(Yeşil Pasaport Çalışan)
	1.Dilekçe

2. İlgili Form (2 Ad. Resimli)
3.Nüfus Cüzdan Fotokopisi (2 Ad.)
	1 Gün

	12
	Hizmet Birleştirme İşlemleri
	1.Dilekçe

	1 Gün

	13
	Hizmetiçi Eğitim Faaliyetleri
	 Sözlü bilgi
	Kurum Onay Süresi İçinde

	14
	Maaş İşlemleri
	
	HER AYIN 1-5 ARASI

	15
	Ek Ders İşlemleri
	
	HER AYIN 28-1 ARASI

	16
	Özlük İşlemleri
	
	1-3 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri: Hülya Oğuz Anaokulu Müdürlüğü

İsim: Serkan FIRINCI
Unvan: Okul Müdürü

Adres: Hülya Oğuz Anaokulu

Tel: 216- 573 9750
Faks: 216- 573 9751
e- posta:maltepehulyaoguz@hotmail.com
	İkinci Müracaat Yeri:Maltepe İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim: Faik KAPTAN

Unvan: İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres: Maltepe İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Tel: 216- 417 08 76 / 366 94 32

Faks: 216- 417 69 59

e- posta:maltepe34@meb.gov.tr


